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Siparis ve Uretim Takibim
Siparisini, Uretimini ve tahsilatini ayni satirda takip et.

Baslangic: Siparisler sayfasi / Ornek: kurgusal kumas canta kayitlari

m Bos sayfadan basla @ Bir satira bir Grun
Siparisler sayfasinda 100 hazir satir var. Ornek sayfasindaki kayitlar egitim icindir; Siparis no, musteri kodu, Urin ve adedi yaz.

kendi sipariglerinin toplamina dahil degildir.

Bir sipariste iki Urin varsa S-004-A ve S-004-B gibi ayri kodlar kullan. Her satirin
Sari hiicreleri sen doldurursun. Mavi hiicreler kalan tutari ve uyarilari hesaplar. tutarini ve tahsilat payini ayri yaz. Ayni parayi iki satira yazma.
Musteri adi, telefon, adres veya kimlik bilgisi yerine kod kullan.

. Tarihleri ve durumu yaz . Parayi sade takip et

Siparis ve planlanan teslim tarihini gercek tarih olarak gir. Tutar, o satirdaki Grtnlerin toplam satis bedelidir; birim fiyat degildir. Tahsilat, o
satir i¢in bugline kadar aldigin toplam paradir. Yeni 6deme gelince bu toplami

Teslim gerceklesince teslim tarihini ekle ve durumu Teslim edildi se¢. Diger glncelle.

secenekler: Yeni, Uretimde, Hazir.

Odeme yoksa 0 yaz. Bos birakmak, bilgi eksik demektir. En cok iki ondalik kullan.
Plan degisirse planlanan teslim tarihini gtincelle.

Her gun birkag¢ dakikani ayir

Yeni siparisleri ekle. Uretim ve teslim tarihlerini glincelle. Sonra uyarilari ve kalan tahsilati kontrol et.
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Takibi Nasil Kullanirsin

Once kaydi duizelt. Sonra teslim ve 6deme uyarilarina bak.

Otomatik alanlar: Kalan, Teslim uyarisi, Odeme uyarisi, Veri kontrolu

B Kalan tutari oku

Kalan = Tutar - Tahsilat.
2.800 TL tutar ve 1.000 TL tahsilat igin kalan 1.800 TL olur.

Kalan 0 ise 6deme tamamdir. Eksi kalan, fazla tahsilat demektir; kaydi kontrol et.

Bu tutari baska siparise otomatik aktarma.

. Gunluk kontrol yap

Once Gecikti, sonra Bugiin teslim ve Tahsilat bekliyor kayitlarina bak. Gecikme,

planlanan tarihin bugtinden 6nce olmasidir. Bos veya gecersiz tarih gecikme
sayllmaz.

Uyarllar bilgisayar tarihine gére yenilenir. Ornek sayfadaki durumlar da zamanla
degisir.

Sinirlarini bil
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m Once veriyi diizelt

Veri kontroli; eksik alani, tekrar eden siparis numarasini, gecersiz adedi ve tarih
uyumsuzlugunu gosterir. Uyari varsa once kaydi duzelt.

Ust toplamlar girilen tutarlarin toplamidir ve filtreyle degismez. Eksik veya hatali
kayit varken kesin hesap sayilmaz.

. Dosyayi koruyarak kullan

Basliktaki oklarla listeyi sliz. Korumali sayfada siralama ve yeni satir ekleme
kapalidir.

Formuller yanlslkla silinmesin diye sifresiz koruma vardir. Bu bir gizlilik kilidi

degildir. Gerekirse 6nce kopya al, Excel'de Gozden Gegir menustinden Sayfa
Korumasini Kaldir sec.

Fatura, stok veya muhasebe sistemi degildir. iptal/iade ve kismi teslimleri ayri kayitta tut. lade icin negatif tutar girme. 100 satir dolunca temiz bir dosya kopyasiyla devam et.
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